P Zatacznik nr 1

ul. Sw. Jana 1/3, 87-100 Torus :
tal. 55 622 16 52 do zarzadzenia nr 38/2021

dyrektora M-SCKZiU w Toruniu z
dnia 17.12.2021 r.

Wytyczne dotyczace organizowania i przeprowadzania egzaminu zawodowego w sesji
zimowej 2022 r.

Wytyczne podzielono na 5 sekcji, w ktérych ponizej przedstawiono:

1. wsekeji 1: podstawowe wytyczne dotyczace m.in. tego, kto moze przyjsé na egzamin, kto moze
byé obecny na terenie centrum podczas egzaminu oraz zasad Korzystania z przyboréw podczas
egzamindw,

2. w sekeji 2: wytyczne dotyczace Srodkéw ochrony osobistej zdajacych oraz innych osdb
bioracych udzial w organizowaniu i przeprowadzaniu egzaminéw, w tym zasady dotyczace
zakrywania ust i nosa,

3. wsekcji 3: wytyczne dotyczace §rodkéw bezpieczenfistwa zwigzanych z organizacja przestrzeni,
budynkéw, pomieszcze, w tym sposobéw aranzacji budynku centrum oraz sal
egzaminacyjnych,

4. wsekeji 4: wytyczne dotyczace mozliwych modyfikacji w sposobie przeprowadzania egzaminu

5. w sekcji 5: wytyczne okreslajgce spos6b postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia
u cztonka zespotu egzaminacyjnego lub u zdajacego.

Sekejal.
Zdajacy oraz inne osoby biorgce udzial w organizowaniu i przeprowadzaniu egzaminow
1. Na egzamin moze przyj$¢ wylacznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny pracownik
centrum), bez objawéw chorobowych zbieznych z objawami COVID-19.
2. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczaca W przeprowadzaniu egzaminu
nie moze przyj$¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji
w warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanna lub izolacjag w warunkach
domowych.
3. Podczas egzaminu w centrum mogg przebywac wylacznie:
1) zdajacy,
2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czlonkowie zespolow
nadzorujacych, obserwatorzy, egzaminatorzy, osoby wyznaczone do przygotowania
i obstugi oraz obshigujace sprzet i urzadzenia wykorzystywane w czasie egzaminu
(np. komputery, sprzet medyczny), asystenci techniczni,
3) inni pracownicy szkoly odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci, dezynfekcje,
obstuge szatni itp.,
4) shichacze innych oddzialéw oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania
z przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu,
5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka koniecznosc.
4. Niedozwolone jest przebywanie na terenie centrum oséb innych niz wyzej wymienieni.
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11.

Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren centrum zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonow
komorkowych, maskotek.

Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wilasnych przyboréw pismienniczych, linijki,
kalkulatora itd.

Jezeli centrum zdecyduje o zapewnieniu np. przybordw pismienniczych albo kalkulatoréw
rezerwowych dla zdajgcych —konieczna jest ich dezynfekcja.

Zdajacy nie mogg pozyczaé przyboréw od innych zdajacych.

Centrum nie zapewnia wody pitne;.

Na egzamin mozna przynies¢ wiasnag butelke z woda.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych cztonkdéw zespotdw

nadzorujacych, ktérzy beda mogli, nawet w dniu egzaminu, zastgpi¢ osoby, ktére z uzasadnionych
powoddw, w tym ze wzgledu na chorobe, nie beda mogly przyjsé do pracy w dniu egzaminu.

Sekeja 2.
Srodki bezpieczefistwa osobistego.

1.

Czekajac na wejscie do centrum albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowujg odpowiedni
odstep (co najmniejl,5m) oraz maja zakryte usta i nos.

Na teren centrum moga wej$¢ wylacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczkg jedno-
lub wielorazowa, materialem, przylbica — w szczegdlnosci w przypadku osdb, ktore
ze wzgleddw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa maseczkg).

Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na calym terenie centrum, zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa

Podczas wpuszczania stuchaczy do sali egzaminacyjnej czlonek zespotu nadzorujagcego moze
poprosié¢ zdajacego o chwilowe odstonigcie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamoscei
(konieczne jest wowczas zachowanie co najmniejl,5-metrowego odstepu).

Po zajgciu miejsca przy stoliku — podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym lub podczas
rozwigzywania zadania praktycznego przy stanowisku egzaminacyjnym zdajgcy nie maja
obowiazku zakrywania ust i nosa, pod warunkiem ze w trakcie egzaminu odlegltos¢ pomigdzy
poszczegblnymi osobami wynosi co najmniej 1,5 m.

Obowiazek zakrywania ust i nosa obowigzuje rowniez PZE, CZN, obserwatoréw i innych oséb
uczestniczacych w przeprowadzaniu egzaminu, w kazdej sytuacji, w ktérej w danym
pomieszczeniu przebywa wigeej niz jedna osoba.

Czlonkowie Zespohi Nadzorujacego oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie
egzaminu, ktére ze wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa za pomoca maseczki,
powinni uzywac przytbicy.

Sekeja 3.
Srodki bezpieczenistwa zwigzane z organizacja przestrzeni, budynkéw, pomieszczen.

1.

Przy wejsciu do centrum znajduja sig¢ informacje dotyczace :

1) objawéw zarazenia koronawirusem oraz sposobow zapobiegania zakazeniu,

2) nazwe, adres oraz numer telefonu do najbliZszej stacji sanitarno-epidemiologicznej,
3) adres oraz numer telefonu najblizszego oddziahu zakaznego,

4) numery telefonéw do stuzb medycznych,

5) numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800190590).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

6) Aktualne informacje o koronawirusie sa dostgpne na stronie internetowej GIS:
www.gov.pl/web/koronawirus

Przy wejéciu do centrum umieszezono ptyn do dezynfekcji rgk ($rodek na bazie alkoholu, min.

60%), z ktérego powinny korzysta¢ wszystkie osoby wchodzace na teren centrum.

Ptyn do dezynfekeji rak jest réwniez dostgpny w kazdej sali egzaminacyjnej.

W przypadku egzaminu z kwalifikacji, na ktérym dozwolone jest korzystanie przez grupg

zdajacych z np. jednego egzemplarza dokumentacji technicznej, tego samego urzadzenia, obok

materiatu/urzadzenia, z ktérego moze korzysta¢ wigeej niz jedna osoba, znajduje sig dozownik

z plynem dezynfekcyjnym, ktérego nalezy uzy¢ przed skorzystaniem z danego materiatu

egzaminacyjnego/urzadzenia.

Egzamin jest przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych, z zachowaniem

odpowiednich odstepéw pomiedzy zdajacymi oraz pomigdzy zdajgcymi i czlonkami zespotu

nadzorujacego.

Lawki w sali egzaminacyjnej ustawione sg w taki sposob, aby pomigdzy zdajgcymi zachowany

byt co najmniej1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku.

Czlonkowie zespohi nadzorujacego powinni do niezbgdnego minimum ograniczy¢ poruszanie

sie po sali egzaminacyjnej; konieczne jest jednak regularne nadzorowanie pracy zdajacych

w pozycji stojacej

Drzwi do centrum oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku bgda regularnie dezynfekowane

Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajacych, mniej wigeej

co godzing w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz budynku nie

panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajgc o zapewnienie komfortu zdajacych.

Dla kazdego zdajacego zostanie zapewnione miejsce, w ktdrym bedzie mogt zostawié rzeczy

osobiste —plecak, torbe, kurtke, telefon itp.

Zapewnia sie biezgca dezynfekcje toalet.

W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych umieszczone sa plakaty z zasadami prawidiowego

mycia rak, a przy dozownikach z ptynem — instrukcje na temat prawidlowej dezynfekeji rak.

Prowadzony jest monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szezegélnym uwzglednieniem

utrzymywania w czystosci ciagéw komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni

dotykowych: porgezy, klamek, wigcznikow $wiatta, klawiatur, myszek, uchwytow, porgczy

krzeset i powierzchni ptaskich.

Lawki oraz krzesla w sali egzaminacyjnej dezynfekowane sa przed i po kazdym egzaminie

lub zmianie danego dnia.

Dezynfeckowane s3 réwniez klawiatury, myszki i monitory dotykowe albo laptopy

wykorzystywane do przeprowadzenia EZ przy komputerze

Sprzet i urzadzenia wykorzystywane przez zdajgcych podczas przeprowadzania czgsci

praktycznej EPKWZ i EZ (sprzet i urzgdzenia, z ktérych podezas egzaminu korzysta kilkoro

zdajacych), dezynfekowany bgdzie réwniez w trakcie egzaminu.

Na terenie centrum wyznaczono pomieszczenie (wyposazone m.in. w §rodki ochrony osobiste]

i ptyn dezynfekujacy), w ktérym bedzie mozna odizolowa¢ osobg w przypadku stwierdzenia

objaw6w chorobowych tozsamych z objawami COVID-19.
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Sekeja 4.
Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu

j

Cztonkowie zespotu nadzorujacego w rekawiczkach odbieraja arkusze od przewodniczacego

zespotu egzaminacyjnego.

Arkusze sa rozdawane zdajacym réwniez przez osoby, ktdre maja zatozone rekawiczki

oraz maja zakryte usta i nos.

Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowaé zdajacych o obowigzujacych zasadach

bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

1) zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajacymi,

2) obowiazku zakrywania ust i nosa w zakresie zgodnym z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, '

3) niedotykania dlofimi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania
higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym
lokciem lub chusteczka

4) koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych po zakonczonym
egzaminie.

Przed centrum oraz przed salg egzaminacyjng nalezy unikaé tworzenia sig grup zdajacych przed

rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakoficzeniu.

Zdajacy potwierdzaja swoja obecno$é na egzaminie, podpisujac sie¢ w wykazie, korzystajac

z wilasnego dhugopisu.

Sekceja 6.
Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u czlonka zespolu egzaminacyjnego

lub u zdajacego.

1.

Jezeli zdajacy lub czlonek zespolu nadzorujacego przejawia niepokojace objawy choroby,

przewodniczacy zespolu nadzorujacego lub czlonek zespolu nadzorujgcego informuje o tym

przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego, ktéry zapewnia odizolowanie zdajacego lub innej
osoby przejawiajacej objawy choroby w odrgbnym pomieszezeniu lub wyznaczonym miejscu

z zapewnieniem minimum 1,5 m odleglosci od innych osob.

Szczegblowe rozwigzania organizacyjne zwigzane z przeprowadzaniem egzaminu w przypadku

koniecznodci odizolowania zdajacego lub innej osoby uczestniczacej w przeprowadzaniu

egzaminu:

1) w przypadku wystapienia koniecznosci odizolowania czlonka zespotu nadzorujacego
przejawiajacego objawy tozsame z objawami COVID-19 w odrgbnym pomieszezeniu lub
wyznaczonym miejscu, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego niezwlocznie
powiadamia o tym fakcie dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, z ktorym ustala
sposéb postgpowania,

2) przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego tak szybko, jak jest to mozliwe zapewnia
zastepstwo za czlonka zespotu, ktory nie moze bra¢ udziatu w przeprowadzaniu danego
egzaminu. Jezeli nie bedzie to mozliwe, dyrektor OKE moze wyda¢ zgodg na zakonczenie
przeprowadzania egzaminu w niepetnym sktadzie zespotu nadzorujacego, jezeli nie stanowi
to zagrozenia dla bezpieczenistwa zdajacych oraz zapewniony jest odpowiedni nadzor nad
praca zdajgcych,

3) informacje o wystapieniu opisanej sytuacji odnotowuje sig¢ w protokole przebiegu egzaminu
w danej sali oraz w protokole zbiorczym,
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4)

3)

6)

)

8)

9)

10)

w przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania zdajacego, czlonka zespotu
nadzorujacego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu przejawiajgcej
objawy tozsame z COVID-19 w odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu,
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego moze podjaé decyzjg o przerwaniu
i uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajacych, ktérzy przystgpowali do danego
egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie wynikato, ze takie rozwigzanie
jest niezbgdne,

W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa medycznego,
zdajgcy powinien udaé si¢ do domu transportem indywidualnym, pozostaé w domu
i skorzystaé z teleporady medyczne;j.

pracownicy centrum oraz czlonkowie zespotéw nadzorujacych niebgdacy pracownikami
centrum w przypadku wystapienia niepokojacych objawéw nie powinni przychodzi¢
do pracy.

powinni pozostaé w domu i skontaktowa¢ si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno-
epidemiologiczna, oddzialem zakaznym, a w razie pogarszania sig stanu zdrowia zadzwonié
pod nr 999 albo 112 i poinformowaé, ze moga by¢ zakazeni,

w przypadku wystapienia u pracownika bgdacego na stanowisku pracy niepokojacych
objaw6w sugerujacych zakazenie koronawirusem, niezwlocznie odsuwa si¢ go od pracy
i powiadamia wtasciwa miejscowo stacjg sanitarno-epidemiologiczng oraz stosuje sig Scisle
do wydawanych instrukcji i polecen. Obszar, w ktérym poruszat si¢ pracownik, poddaje
sig gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi procedurami oraz zdezynfekuje
sie powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty),

nalezy stosowaé sie do zalecer pafistwowego powiatowego inspektora sanitarnego jezeli
ustalone zostanie, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorge pod uwagg zaistniaty
przypadek,

w przypadku wystgpienia u zdajacego lub czlonka zespotu nadzorujacego, lub innej osoby
biorgcej bezposredni udziat w przeprowadzaniu egzaminu w danej sali egzaminacyjnej
niepokojacych objawéw sugerujacych zakazenie koronawirusem, niezwlocznie przerywa
sie egzamin tego zdajacego oraz wdraza procedurg postgpowania z osobg zakazona.
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