Zalgeznik nr 1

do zarzadzenia nr 22/2021
dyrektora M-SCKZiU

w Toruniu

z dnia 25.08.2021r.

REGULAMIN ORGANIZACJI PRACY I ZAJEC W MEDYCZNO-SPOLECZNYM
CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO 1 USTAWICZNEGO W TORUNIU
W CZASIE STANU EPIDEMII W ZWIAZKU Z ZAKAZENIAMI WIRUSEM SARS-CoV-2.

I. Przepisy ogolne

§1.
Regulamin organizacji zajeé w czasie stanu epidemii w zwiazku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-
2, zwany dalej regulaminem, okresla sposéb i tryb realizacji zadan centrum w czasie pracy w rezimie
sanitarnym oraz w czasie czasowego zawieszenia zajg¢ ze wzgledu na aktualng sytuacje
epidemiologiczng.

§2.
W okresie funkcjonowania centrum w rezimie sanitarnym realizacja zadan centrum, w tym realizacja
podstawy programowej odbywa sig¢ w trybie stacjonarnym, zgodnie z zaopiniowanym przez Rade
Pedagogiczng tygodniowym planem zajg¢ oraz arkuszem organizacyjnym.

§3.

Zajecia stacjonarne w centrum odbywaja si¢ zgodnie z zaleceniami ustalonymi przez Ministra Zdrowia
oraz Gléwnego Inspektora sanitarnego.

§4.

Ze wzgledu na aktualng sytuacje epidemiologiczna, ktdra moze by¢ zagrozeniem dla zdrowia shuchaczy
centrum w kazdej chwili moze przej$¢ w tryb realizacji zadan online lub tryb pracy mieszany, w ktérym
zajecia praktyczne odbywac sig¢ beda w systemie tradycyjnym — stacjonarnym z zachowaniem zasad
rezimu sanitarnego, a zajgcia teoretyczne w systemie online.

§5.

Regulamin opisuje dziatania przygotowujace centrum do zmiany trybu pracy wykonywane jeszcze w
trybie pracy stacjonarnej

II. Zasady pracy centrum w rezimie sanitarnym

§6.

Zasady dotyczace ogélnej organizacji pracy centrum.

1. Do centrum przychodza tylko stuchacze/pracownicy/ osoby z zewnatrz/ zdrowi - bez objawow
przezigbienia i bez temperatury. Shuchacze z objawami przezigbienia lub temperaturg
sa odsytani do domu zgodnie z Procedurg postgpowania ze stuchaczem, u ktérego wystgpuja
objawy, ktére mogg sugerowac zakazenie COVID 19.
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10.

11.

12.

13.

Przy wejéciu mierzona jest temperatura ciata oraz kazdy wchodzgcy ma obowigzek
zdezynfekowaé dionie. Nad poprawnoscia zachowan przy wchodzeniu czuwa wyznaczony
pracownik centrum (w srodkach ochrony indywidualnej), ktéry takze zapisuje i monitoruje
wejécia 0sob z zewnatrz.

W widocznym miejscu przy wejsciach zostaje umieszezona tabliczka z numerami telefonow
do organu prowadzacego, kuratora o$wiaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb
medycznych oraz wyrazny napis ,,SLUCHACZE I PRACOWNICY ORAZ INNE OSOBY

7 OBJAWAMI ZAKAZENIA GOBI)TYCH DROG ODDECHOWYCH I TEMPERATURA
POWYZEJ 37°C NIE MOGA WEJSC NA TEREN CENTRUM”

Sprawy administracyjne i rézne, w tym skargi adresowane do dyrektora, rady pedagogicznej,
i samorzadu stichaczy nalezy kierowaé do sekretariatu centrum w formie elektronicznej
na adres sekretariat@spm.edu.pl , lub kontaktowaé sig z sekretariatem telefonicznie pod numer

56 6221653.

Dyrektor kontaktuje si¢ z interesantami zdalnie, korzystajgc z poczty elektronicznej: e-mail
na adres dyrektor@spm.edupl lub telefonicznie pod numerem 56 6221653, a takze
bezposrednio na podstawie wezesniejszego ustalenia terminu spotkania.

Na teren centrum poza stuchaczami i pracownikami centrum oraz Urzedu Marszatkowskiego
moga wehodzié wylgeznie osoby, ktérych wejscie zostalo wczesniej uzgodnione telefonicznie
lub mailowo w sekretariacie centrum.

Osoby trzecie mogg poruszac si¢ jedynie po wyznaczonych czgsciach wspdlnych.

W czasie zaje¢ edukacyjnych, bezpiecznymi srodkami odkazajagcymi dezynfekowane
sg ciagi komunikacyjne, klamki, umywalki, baterie tazienkowe, toalety.

W sanitariatach dostgpne sa plakaty prezentujace prawidtowe mycie rak.

Osoby z zewnatrz zobowigzane sa do zakrywania ust i nosa oraz zachowania 1,5 m dystansu
w stosunku do oséb przebywajacych w ich otoczeniu.

Przed i po zajeciach — szczegélnie w czasie przerwy, gdy do sali ma wej$¢ nowa grupa
stuchaczy pracownicy obstugi zobowigzani sa do dezynfekcji pomieszezenia, w ktérym
odbywaty si¢ zajgcia, w tym powierzchni dotykowych —takich jak: porgeze, klamki, wytaczniki
$wiatta, gniazdka, klawiatury komputeréw oraz wszystkie powierzchnie plaskie, w tym blaty
w salach.

Pomieszczenia sa wietrzone na kazdej przerwie.

Dezynfekcja jest odnotowywana w arkuszach codziennego monitoringu prac porzadkowych.
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§7.

Zasady bezpiecznego zachowania stuchaczy w czasie przebywania na zajeciach lekcyjnych
podczas przerw.

1. Stuchacze sg wyposazeni w maseczkg ochronng, ktérg w razie potrzeby na polecenie
nauczyciela lub innego pracownika musza zatozyc.

2. W czasie przebywania w centrum, w przestrzeniach wspolnych na przerwach (korytarze,
szatnie, wejécia) shuchacze sg zobowigzani zachowywacé dystans spoleczny — 1, 5 m od drugiej
osoby oraz zatozy¢ maseczke. Jezeli zachowanie dystansu nie jest mozliwe i dochodzi do
kontaktow z innym oddzialem klasowym poza przestrzeniami wspolnymi takze powinni
zatozy¢ maseczke. Zatozone maseczki obowigzuja w czasie przerw. Na lekcjach maseczki nie
obowigzuja.

3. Przedipo kazdych zajgciach w klasopracowni uczniowie myjg rgce.

4. W kazdej klasie jest ptyn do dezynfekeji rak.

5. Jezeli jest to mozliwe (jak najczgsciej) zajgcia dydaktyczne w tym wychowanie fizyczne nalezy
organizowaé na powietrzu.

6. Stuchacze przynosza ze soba do centrum tylko niezbgdne do zaje¢ w pracowniach materialy.
Materiaty te nie moga by¢ pozyczane oni przekazywane innym stuchaczom.

§7.
Zasady bezpiecznego zachowania w bibliotece.

1. Biblioteka szkolna jest otwarta dla stuchaczy codziennie w wyznaczonych godzinach.

2. Osoby z zewnatrz, zgodnie z zaleceniem GIS, dotyczacym ograniczania przebywania osob
z zewnatrz na terenie centrum, w czasie pandemii COVID 19, nie mogg korzystac z biblioteki centrum.

3. Przed wejsciem do biblioteki-stuchacze dezynfekuja rgce. Nauczyciel — bibliotekarz pracuje
w $rodkach ochrony osobistej — jednorazowych rekawiczkach.

4. Ksigzki, po zdjgciu z ewidencji shuchacze odkiadaja do wskazanego opisanego datg pudta, gdzie
przez 2 dni beda w tzw. kwarantannie bibliotecznej, zanim mozna je bedzie bezpiecznie wypozyczyé
innym.

5. W bibliotece-moga przebywaé jednoczesnie 2 osoby, z zachowaniem dystansu 2 m odleglosci
od siebie. Do bibliotekarza podchodzi jedna osoba.
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§8.

Zasady bezpiecznego zachowania w szatni.

1. W szatni mogg by¢ tylko 2 osoby jednoczesnie.
2. Do szatni stuchacze schodzg w $rodkach ochrony osobiste;.
3. Przed wejsciem do szatni znajduje si¢ srodek do dezynfekeji, shuchacze dezynfekuja rece.

III. Przygotowanie centrum do pracy online

§9.

Korzystanie z platformy edukacyjnej.

W razie przejscia centrum na prace w trybie online zajgcia lekcyjne i inne spotkania zwigzane
z realizacja zadan centrum bedg si¢ odbywaly z wykorzystaniem funkcjonalnosci Microsoft Teams,
Platformy Moodle oraz dziennika elektronicznego.

§10.
Zadania nauczycieli wychowawcow,

1. W razie koniecznodci przejscia centrum na pracg¢ w trybie online opiekunowie oddziatow

w czasie pracy w rezimie sanitarnym zbiorg informacje dotyczace:

a) aktualnych telefonéw i adreséw mailowych shuchaczy w swojej klasie,

b) preferowanych form komunikacji przy zdalnej realizacji programéw nauczania z
wykorzystaniem np. komunikatoréw, grup spotecznosciowych, poczty elektroniczne;j,
platform edukacyjnych, dziennika elektronicznego,

¢) mozliwosci dostgpu shuchacza do sprzgtu komputerowego i dostepu do Internetu
w warunkach domowych w czasie trwania zaje¢ on-line.

2. Ustalg sposéb komunikowania si¢ z shuchaczami i informacjg¢ przekaza do dyrektora szkoly
oraz nauczycieli uczacych w danym oddziale.

3. Omowig sposob komunikowania si¢ w klasie z nauczycielami uczacymi dany oddziat
za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej oraz w razie potrzeby zorganizuja spotkania

on-line tych nauczycieli.

4. Wychowawcy zorganizuja spotkanie online klasy i ustala przyczyny nieobecnoscei osdb, ktdre
na spotkanie sie nie zalogowaly, bedg utrzymywali z shuchaczami staty kontakt online.

5. Zajgcia z oddzialem online bedg podlegaly obserwacji w ramach nadzoru pedagogicznego.
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IV. Organizacja i zasady pracy centrum w trybie online
§11.
Przepisy ogolne

W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty rozpoczyna
si¢ realizacja zadan centrum, w tym realizacja podstawy programowej z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odleglosc.

Ksztalcenie na odleglodé bedzie odbywato sig przemiennie z uzyciem monitoréw ekranowych
(zajecia on-line) oraz bez ich uzycia przez podejmowanie przez stuchacza aktywnosci
okreslonych przez nauczyciela, potwierdzajacych zapoznanie si¢ ze wskazanym materialem
i dajgcych podstawe do oceny pracy stuchacza wykonywanej w domu, zwanych dalej
zadaniami.

Aktywnosci okreslone przez nauczyciela w zadaniach, potwierdzajace zapoznanie sig¢ ze
wskazanym materialem i dajgce podstawg do oceny pracy shichacza bedg realizowane
z wykorzystaniem materialéw dostgpnych na stronach internetowych wskazanych przez
nauczyciela, w tym na stronach internetowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
i Okregowych Komisji Egzaminacyjnych, materialéw prezentowanych w programach
publicznej telewizji i radiofonii oraz innych materiatéw udostgpnionych przez nauczyciela.

Ksztalcenie na odleglosé bedzie odbywalo si¢ z zachowaniem wiasciwej higieny pracy
umystowej stuchaczy z uwzglednieniem ich mozliwosci psychofizycznych.

Zalecane jest wskazywanie stuchaczom zadaf obowiazkowych oraz zadan dodatkowych dla
chetnych. Zadania te z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej zapewniajacych
wymiane informacji beda przekazywane nauczycielom..

Nauczyciel przedmiotu jest dostgpny dla stuchacza w godzinach swojej pracy zgodnie
z tygodniowym planem zaj¢é. W tym czasie organizuje spotkania wirtualne ze swojg z klasg
na uzgodnionym portalu, platformie lub udziela stuchaczom konsultacji mozna kontaktowac
sic z nim za pomocg telefonu (za zgoda na udostgpnienie numeru), Messengera
i innych $rodkéw komunikacji zdalne;j.

Nauczyciele bibliotekarze sa dostgpni dla shuichaczy w godzinach swojej pracy za pomocy
wykorzystania srodkéw komunikacji elektronicznej. Do ich zadan w szczegdlnosci nalezy:

1) udostgpnianie zasobow biblioteki on-line,

2) udzielanie wsparcia stuchaczom przy wykonywaniu zadan i aktywnosci zleconych
przez nauczycieli, szczegdlnie w zakresie wskazywania literatury przedmiotu w formie
elektronicznej.

W wyjatkowej sytuacji, gdy wystapi brak mozliwosci pracy z shuchaczem za pomocg metod
i technik organizacji ksztalcenia na odleglo$¢ dyrektor centrum w uzgodnieniu nauczycielami
prowadzacymi zajgcia przesyla materialy w wersji papierowej poczta na wskazany przez
shuchacza adres.
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§16.
Dokumentowanie realizacji zadan centrum.

1. Dokumentowanie realizacji podstawy programowej z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odlegltosc.
1) w czasie zaje¢ on-line nauczyciel na podstawie aktywnoéci stuchacza odznacza jego
obecnosé w dzienniku elektronicznym,
2) biorgc pod uwage brak mozliwosci dostgpu stuchacza do sprzetu komputerowego lub brak
dostgpu do Internetu w warunkach domowych, ktére moga wpltywaé na organizacje nauki,
obecnosé moze by¢ zaliczona na podstawie wykonanego zadania
w rozliczeniu tygodniowym.

2. Dokumentowanie realizacji zadan nauczyciela odbywa sie poprzez:
1) uzupetnianie dziennika elektronicznego, w tym wpisanie zrealizowanych tematow,
dostosowanie tresci zajg¢ edukacyjnych do metod ksztalcenia na odlegtodé
i wypelniane uwag dotyczgcych aktywnosei stuchaczy.

§17.
Zasady postgpowania i zachowania stuchaczy podczas lekeji online

1. Zajgcia dydaktyczne, wychowawcze prowadzone online przez pracownikéw centrum przy uzyciu
komunikatoréw mogg by¢ rejestrowane przez stuchacza, jesli nauczyciel zostat o tym poinformowany
1 wyrazit na to pisemng zgode.

2. Zabronione jest rozpowszechnianie wizerunku oraz glosu nauczyciela bez jego pisemnej zgody.

3. Zajgcia online prowadzone przez pracownikdw centrum przeznaczone sg tylko i wylgcznie
dla shuchaczy centrum.

4. Obowiazuje catkowity zakaz nagrywania wypowiedzi oraz robienia zdjg¢ innym stuchaczom podczas
lekcji.

5. Obowigzuje zakaz udostgpniania linkéw z dostgpem do lekeji osobom postronnym.

6. Na lekcje online nalezy logowa¢ si¢ swoim prawdziwym imieniem i nazwiskiem w wyznaczonym
przez nauczyciela czasie.

7.Wszystkie zaj¢cia odbywaja si¢ zgodnie z planem lekcji dla poszczegdlnej klasy.
8. Spotkanie rozpoczyna i konczy wylacznie nauczyciel.
9. W trakcie zajgc nalezy stosowac sig do zasad i regut ustalonych z nauczycielem prowadzacym lekcije.

10. Uczestnictwo w zdalnym nauczaniu jest obowigzkowe.

§18.
Przepisy koncowe

1. Pracownik, u ktérego wystepujg widoczne objawy infekeji drég oddechowych nie jest
dopuszczony do pracy.

2. W przypadku podejrzenia zakazenia COViD-19 u stuchacza i pracownika obowiazuje
procedura dziatania zgodnie z wytycznymi GIS i MZ.
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3. W przypadku stwierdzenia zakazenia COVID-19 u osoby, ktéra przebywata na terenie
szkoly zastosowanie majg wytyczne Glownego Inspektora Sanitarnego dostgpne
na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do oso6b, ktore
miaty kontakt z zakazonym.

4. Naruszenie zasad Regulaminu moze skutkowaé zastosowaniem kar z katalogu kar
przewidzianych w Statucie M-SCKZiU.
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